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1. CICLO: Supernor/irofesmnal
2. COMPOSICION DE LA CATEDRA:
Docente E-mail

3. EJE/AREA EN QUE SE ENCUENTRA LA MATERIA/SEMINARIO DENTRO DE LA
CARRERA:

Metodoldgico/Técnico
4. FUNDAMENTACION DE LA MATERIA/SEMINARIO EN LA CARRERA:

e La asignatura se incluye en el segundo afo de la carrera, debido a que es necesario que los
alumnos hayan tenido suficiente recorrido tedrico y practico para lograr entender y utilizar
herramientas informadticas necesarias para afrontar los conocimientos especificos de las
herramientas informaticas actuariales




5. OBJETIVOS DE LA MATERIA:

Se procurara a lo largo del curso:

e Formar profesionales con mentalidad y aptitudes flexibles para ubicarse en los cambiantes
contextos locales e internacionales.

e Incorporar capacidad de analisis, sintesis, vision de conjunto y predisposicion hacia la
comunicacion e innovacion.

e Analizar la incidencia de la tecnologia en el mundo y sus relaciones con la produccién de la
informacion, el mercado y las condiciones de vida.

6. COMPETENCIAS A ADQUIRIR:

Especificas

CE1 Conocimiento de herramientas tecnologicas informaticas
CE2 Acceso a las técnicas de la nube
CE3 Avance en el conocimiento de tecnologias para la toma de decisiones

Transversales

CT1 Integracion interdisciplinaria
CT2 Resolucion de situaciones problematicas actuariales
CT3 Contribucion a la formacién de la rentabilidad de la empresa

7. ASIGNACION HORARIA: (discriminar carga horaria tedrica y prdctica para carreras que acreditan

ante CONEAU)
Teorica Practica Total
Carga horaria 18 36 54
8. ASIGNACION DE CREDITOS:
Presencial’ Dedicacién’ Total Créditos
Carga Horaria asociada 54 27 81
Porcentaje de Asignacién 67% 33% 100%

Distribucion de las horas en las diferentes actividades

(hacer doble click en el cuadro siguiente)

! Carga horaria que figura por plan de estudios (Resolucion Rectoral)

* Trabajo auténomo del estudiante




Actividad Horas Horas de trabajo | HORAS
presenciales auténomo TOTALES

Clases tedricas 18 18
Clases practicas

- en el aula 0

- en el laboratorio 36 36

- en el aula de informatica 0

- de campo 0
Tutorias 0
Actividades de Seguimiento online 0
Preparacion de trabajos 0
Lectura auténoma y rastreo bibliografico 0
Exdmenes 0
Otras actividades (especificar) 0
TOTAL 54 0 54

9. UNIDADES TEMATICAS, CONTENIDOS, BIBLIOGRAFIA POR UNIDAD TEMATICA:

Unidad 1. Introduccion. Elementos de Excel2007

Iniciar Excel2007-La pantalla inicial-Las barras-;Qué es y para qué sirve Excel2007?-Compaginar
dos sesiones

Operaciones con archivos Empezar un nuevo libro de trabajo-Crear automaticamente copias de
seguridad-Proteger libros de trabajo-Usar plantillas-Crear plantillas

Unidad 2. Empezando a trabajar con Excel

Tipos de datos-Errores en los datos-Conceptos basicos de Excel-Tipos de datos de Excel- Formulas
y funciones Introducir formula y Funciones-Insertar funcién con el asistente-Funciones de fecha y
hora-Funciones de Texto-Funciones de busqueda-Funciones financieras-Otras funciones-
Referencias y nombres-Operadores mas utilizados-Precedencia de los operadores-Pack de
herramientas de analisis

Unidad 3. Formato de celdas

Fuente-Alineacion-Bordes-Rellenos-Numeros-Proteccion de celdas-Cambios de estructura-Alto de
fila-Autoajustar

Ancho de columna-Autoajustar a la seleccion- el color a las etiquetas de hoja- Ocultacion de celdas-
Insertar y eliminar elementos -Insertar hojas en un libro de trabajo -Mover una hoja de célculo-
Copiar una hoja de calculo

Unidad 4. Graficos

Crear graficos- Afadir una serie de datos-Modificar caracteristicas del grafico -Modificar el tamano
-Modificar la posicion -Crear tipos personalizados- Imagenes imagenes predisefiadas. Insertar
imagenes desde archivo.-Manipular imagenes-Insertar Autoformas y dibujos- Modificar dibujos.-
Insertar WordArt.-La Galeria multimedia

Unidad 5. Esquemas y vistas

Creacion automatica de esquemas -Creacion manual de esquemas -Borrar y ocultar un esquema-
Ver una hoja en varias ventanas- Dividir una hoja en paneles -Inmovilizar paneles

Unidad 6. Importar datos en Excel

Utilizar el asistente para importar texto -La seccidon Conexiones -Importar datos de Word a Excel y
viceversa -Importar datos de Access- Importar de una pagina Web -Importar de otros programas -
Tablas de datos crear una tabla- Modificar datos de una lista- Modificar estructura de la tabla- Estilo
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de la tabla -Ordenar una tabla- Filtrar una tabla -Funciones de base de datos - Crear un resumen de
datos- Criterios de filtrado- Funciones de base de datos Tablas dindmicas Crear una tabla dinamica
Aplicar filtros-Obtener promedios —campos calculados -segmentacion de datos- Graficos dinamicos
Unidad 7. Caracteristicas avanzadas de Excel

Formas de cambiar un formato -Definir formatos personalizados- El formato condicional- La
validacion de datos -Localizar y depurar errores- Macros- Crear una macro automaticamente-
Ejecutar una macro -Crear una macro manualmente -Guardar un archivo con Macros -
Programacion Bésica El entorno del editor Visual Basic

Unidad 8 Access - SQL

Construccion de una tabla y de varias tablas ejemplo, resolucion de consultas. - Edicion de tablas,
indices, claves principales. -Modificacion del disefio de la base de datos con todas las tablas y
relaciones. -CONSULTAS Resolucién de consultas sobre relaciones- uso de la hoja de datos -
Ilenar datos —campos calculados-filtros. Construccion de consultas de seleccion y su modificacion. -
Criterios de busquedas- Consultas de accion -creacion de tablas con consultas de accion. SQL:
Caracteristicas, lenguajes de definicion y manipulacion de datos, recuperacion, disparadores,
sistemas de gestion e interoperabilidad.

BIBLIOGRAFIA BASICA
Guia completa de Office Mc Graw Hill
Guia completa de Excel 97 Mc Graw Hill

10. RECURSOS METODOLOGICOS: (incluir modalidad y lugares de prdcticas, junto con la modalidad
de supervision y de evaluacion de las mismas)

Exposicion del docente y resolucion de practicos en laboratorio de computacion.
11. CRITERIOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION PARCIAL:
Examen parcial y su recuperatorio en laboratorio de computacion.

12. REGIMEN DE PROMOCION Y EVALUACION FINAL:

Sujeto a normas vigentes

13. BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA:

14. ORGANIZACION SEMANAL DE LA ACTIVIDAD PRESENCIAL (Orientadora)
(Completar las unidades tematicas y marcar las columnas correspondientes con una cruz)

Nota: En aquellos casos que la materia tenga una modalidad intensiva, consignar detalle de la actividad
segun corresponda (jornada, dias)

Semana Unidad Tematica TI(;I(;):;C‘ZS PS,:Z::‘CZS Tutorias |Evaluaciones Ac:i)\f;(;‘; des
1 Unidad 1 1 2
2 Unidad 2 1 2
3 Unidad 2 1 2
4 Unidad 3 1 2
5 Unidad 4 1 2




6 Unidad 4 1 2
7 Unidad 5 1 2
8 Unidad 5 1 2
9 Unidad 5 1 2
10 Unidad 6 1 2
11 Unidad 6 1 2
12 Unidad 7 1 2
13 Unidad 7 1 2
14 Unidad 8 1 2
15 Unidad 8 1 2
16 Parcial 3
17 Recuperatorio 3
18° | FINAL 3

15. FIRMA DE DOCENTES:

16. FIRMA DEL DIRECTOR DE LA CARRERA

? Considerar la cantidad de semanas en funcion del régimen de cursada de la materia. Ej. 18 semanas para las materias
cuatrimestrales; 36 semanas para las materias anuales.



